Excel: Fundamentos y herramientas
imprescindibles para la geshon diaria
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Soluciones

Somos especialistas en la formacion a
profesionales de todos los sectores en las
areas de

Si buscas otro tipo de formacién, no dudes
en consultarnos.
Contamos con un gran  equipo
multidisciplinar que seguro te aporta lo que
estas buscando.



http://www.aelys.com/

Modalidad Presencial
@ Impartimos la formacion con tu equipo y de forma directa y en el
horario que mas se adecue a tu empresa.

Aula Virtual
Aprovechamos la tecnologia actual para impartir formacion a tu

equipo sin necesidad de desplazamientos.

Formacion Abierta
Puedes asistir a la formacion que convocamos

periddicamente en nuestro centro.

Formacién “In Company”

Disefiamos la formacion que buscas y la
impartimos en la modalidad y el horario
deseado.

Nos adaptamos a tus necesidas[ss
accion formativa perfeCrSgeEIRIRw= o
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Objetivos:

e Mostrar las diversas funcionalidades de la hoja de
calculo mas popular del mercado, las
caracteristicas necesarias para el manejo vy
explotacion de los datos, los requerimientos para
su aplicacion, los elementos para la construccion
y aplicacion de formulas, la utilizacion de
diferentes tipos de formato, asi como utilizar las
funciones de calculo mas elaboradas.

Dirigido a:
Profesionales que buscan optimizar la gestion mediante
el uso de Excel. Ideal para quienes poseen
conocimientos basicos de la herramienta, ofrece una

metodologia practica y accesible para mejorar la
eficiencia en procesos empresariales.
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Contenidos:

1. Operaciones imprescindibles en Excel T
' i
* Repaso de funciones: Texto, Fecha y Hora, ¥

Busqueda, Condicionales...

e Anidar funciones

 Sacar partido al formato condicional
2. Manipulando datos eficientemente

 Creacion y manipulacion de listas

* Ordenar y filtrar. Filtros avanzados

 Referencias y rangos
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Contenidos:

2. Manipulando datos eficientemente

 Formato tabla

* Duplicados

* Relleno de series

 Validacion de datos
 Subtotales: funcion y comando

« Esquemas
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Contenidos:

3. Plantillas y seguridad

Como utilizarlas

Proteccion de hojas, libros y archivos

4. Tablas Dinamicas

Creacion de tablas dinamicas
Anidacion de campos
Resumen de valores

Inclusion de campos adicionales
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Contenidos:

4. Tablas Dinamicas

» Trabajar con multiples estilos y formatos

 Trabajar con filtros y segmentaciones

 Trabajar con funciones de agregados
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Duracion: Horario: De 17:00 a 20:00h
Modalidad: AuIa Virtual Dias: 16,18, 23, 24, 25 de junio de
2025
Plataforma: ELELES  Eminentemente préctico y
aplicado a la realidad
empresarial
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Esther Pereira

Experiencia de la Docente

N

2003 ~ Actualidad: CEO y Fundadora de AELYS
AELYS es una consultora de empresas especializada en: formacion a empresas, proteccion de
datos, planes de igualdad, consultoria financiera.

2012 ~ Actualidad: CEO y Fundadora de Bonifica tu Curso

Bonifica Tu Curso es un portal de formacion donde se pueden encontrar cursos de formacion
de calidad para cualquier tipo de profesional y bonificaciones y/o ayudas existentes para la
realizacion de dichos cursos.

2013 ~ Actualidad: Profesora colaboradora del Departamento de Economia Financiera
y Contabilidad de la Universidad de Vigo

Organizacion e imparticion de diversos Cursos de Formacion y Cursos Complementarios en
la Universidad de Vigo bajo la iniciativa y Direccion del Departamento de Economia
Financiera y Contabilidad de dicha Universidad.

1999 ~ 2013: Profesora asociada del Departamento de Economia Financiera y
Contabilidad de la Universidad de Vigo
Docencia tedrica y practica de materias de Contabilidad y Finanzas: Direccion Financiera,
Productos Financieros Derivados, Introduccion a las Finanzas, Matematicas de las
Operaciones Financieras, Teoria de la Inversion Financiera, Analisis Bursatil, Contabilidad de
Costes, Contabilidad General y Analitica....
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EXCEL: FUNDAMENTOS Y HERRAMIENTAS IMPRESCINDIBLES PARA LA GESTION DIARIA

Precio del curso: Curso Bonificable:

Se puede bonificar en las cuotas de
260500 € (Exento de IVA) ' la Seguridad Social.

Nos encargamos de dicha gestion,
sin coste adicional.

Descuentos: Certificacion:

. Obtendras un Certificado de asistencia si asistes
0

.10 /o .enlsegunda y SL.ICGSIVaS A al 75% de la duracion del mismo.
inscripciones de la misma

empresa. Obtendras un Diploma si ademas de la asistencia,

superas la prueba practica de evaluacién.
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Inscripcion en:

= info@aelys.com

. 986 108 164



mailto:info@aelys.com?subject=Inscripción%20en%20curso%20Excel%20para%20Profesionales
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